2011外国语学院德语专业本科毕业论文撰写规范
依据“湘潭大学毕业论文（设计说明书）文本要求”，并结合外国语学院德语论文的特殊情况，特对2011年德语本科毕业论文撰写做出以下要求：

1．论文编排顺序：
(1)封面

(2)毕业论文（设计）任务书

(3)毕业论文（设计）评阅表

(4)毕业论文（设计）鉴定意见（以上参见学校教务处网页）

(5)目录（Inhaltsverzeichnis)

(6)中文题目、摘要、关键词；德文题目、摘要（Abstract）、关键词（Schlüsselwörter）

(7)正文（含Einleitung, Schlusswort）

(8)注释（Anmerkung）、参考文献（Literaturverzeichnis）

(9)附录（Anhang）（计算机程序、译文及原件等）
2．论文正文文字为德语；

3. 字数：毕业论文正文5000以上德语单词;德语摘要150左右单词, 概括论文主要信息，包括研究主题、研究目的、研究方法、结论或相关启示；德语关键词3-5个；中文摘要与德文摘要内容要对应；鉴定意见中内容提要字数为400字左右；
4. 封面要求
(1)湘潭大学毕业论文（隶书、小初号字、加粗）

(2)中文及德文题目、学院、专业、学号、姓名、指导教师（职称）、完成日期（宋体、3号字、加粗）
5. 正文页面/页码要求： 

排版时，中德文摘要、目录、正文的每一章、注释、参考文献、附录，都需要重新开始一页纸；

大章标题页面左边顶格，每大章另起页（含“Einleitung” “Schlusswort”）；
小标题一律从页面左边顶格用阿拉伯数字编号开始；

用A4纸打印，单面印刷；左边距3厘米、右边距2厘米、上边距3厘米、下边距2.5厘米；
论文封面、毕业论文（设计）任务书、毕业论文（设计）评阅表以及毕业论文（设计）鉴定意见不编页码；

从目录至中德文摘要结束,页码用大写罗马数字(I,II,III,IV….)；从引言至论文结尾,页码用阿拉伯数字；

所有页码采用五号字居中书写，页码数字两侧不要加“－”等修饰线。
6. 字体和字号:
德语字体均为Times New Roman；

正文：小四号字, 1.5倍行距

各章题序及标题




三号加粗，上下各空一行；

各节一级题序及标题



小三号加粗，上下各空12磅；

各节的二级题序及标题



四号加粗，上下各空6磅；

各节的三级题序及标题



小四号加粗，上下各空6磅；

注释、参考文献及附录的条目     （德文：Times New Roman，五号； 中文：宋体、五号）
7． 注释：

毕业论文的注释一律采用尾注的形式，即先在正文中将被注释的文字用阿拉伯数字上标形式标出注释的序号（如：1  2  3… ），然后在正文后的“Anmerkung”部分按此序号顺序用阿拉伯数字（也用上标，如：1  2  3…）把注释逐个列出。

8． 文内引用标注： 
引文要用双引号标出，如果引文部分出现内容的省略，要用省略号标出。进行引用时都必须明确标出出处，在文中可使用夹注，出处用括号标出直接在引文后面写明。文中对于引文出处的注释只需给出作者的姓、出版时间以及引用页码。

1）如果作者为两位，那么两位作者的姓之间用斜杠“/”隔开，如：
Bei einem Teilzeit deuten Sie „… mit Punkten an“ (Kropp/Huber 2006, 30)
2）如果作者超过两位，那么只需写明第一个作者的姓后加“u.a.”或者“et al.”如：

   „...“ (Fix u.a. 2002, 76)
3) 同一位作者同一年有不同的文章被引用，用字母来区分，如：

   „...“ (Storrer 2001a, 440)
4).作者自己的插入引文内的解释性话语，用方括号标明，如：

„Sie [Die Fußnotennummern] bedürfen...“(Sorrer 2001b, 105).
5).任何连续引文如果超过四行，引文引入句的结尾要用冒号，引文开头要另起一行，并且引文每行统一左缩进十个字母，引文不用标引号，如：

[...]the first paragraph provides the essential information like a good newspaper lead: 

When Caroline Meeber boarded the afternoon train for Chicago her total outfit consisted of a small trunk, which was checked in the baggage car, a cheap imitation alligator skin satchel holding some minor details of the toilet, a small lunch in a paper bag and a yellow leather snap purse, […] bright, timid and full of the illusions of ignorance and youth (Dreiser 1).
9．参考文献（德语名称统一为Literaturverzeichnis）: 
论文写作中参考了前人的工作和研究成果，需在毕业论文中体现出来，即为参考文献。参考文献不得少于10篇，其中外文资料不少于50%。先列外语文献，再列中文文献；

文献的排列顺序依据姓氏的第一个字母顺序排列，不用序号，每项条目左边顶格开始，如果一项条目有两行以上，第二行开始缩进四个字母（或两个中文字）；
每项参考书目需写全项目：

    德文参考书目——作者. 书名（斜体字）. 出版地：出版社, 出版时间.
中文参考书目——作者. 书名. 出版地：出版社, 出版时间.
    网上资料——写明网址

 期刊和论文集析出文献的引用要在参考文献条目年份后标明页码范围。
德语作者姓氏在前，名在后，如：Glinz, Hans.

■德语参考文献格式：
1). 德文专著
主要责任者. 题名. 其他题名信息. 其他责任者(任选).版本项. 出版地：出版者，出版年.
●示例如下：
Harweg, Roland. Pronomina und Textkonstitution. München: Fink, 1968.

2). 德文专著中的析出文献

指从整本文献中析出的具有独立篇名的文献。其著录格式为： 

析出文献主要责任者. 析出文献题名. In: 专著主要责任者. 专著题名. 出版地：出版者，出版年：析出的起-止页码
●示例如下：
Liefländer-Koistinen, Luise. Sprachlishes Wissen und Weltwissen beim Textvertehen. In: Spillner, Bernd(Hrsg.). Sprache: Vertehen und Verständlichkeit. Frankfurt a. M.: Peter Lang, 1995: 299-300
3). 德文学术刊物的析出文献
主要责任者.析出文献题名.In:期刊名,卷.期.出版年:页码范围.
●示例如下：
Thurmair, Maria. Standardnorm und Abweichungen. Entwicklungstendenzen unter dem Einfluss der gesprochenen Sprache. In: DaF 39, 2002: 3-8
4). 电子文献

主要责任者（有则写出）. 题名. 其他题名信息（有则写出）. 详细网址.信息发布日期或更新日期（如果能确定则写出）. 访问日期

●示例如下：
Van Eimeren, Birgit et al. ARD/ZDF-Online-Studie 2003. Internetverbreitung in Deutschland: Unerwartet hoher Zuwachs.  http://www.daserste.de/service/ardon103.pdf. 15.02.2004
■中文文献参照以下格式：
1).专著

指以单行本或多卷册形式，在限定期限内出版的非连续出版物。包括以各种载体形式出版的普通图书、古籍、学位论文、技术报告、会议文集、汇编、多卷书、丛书等。其著录格式为： 

主要责任者. 题名: 其他题名信息 [文献类型标志(电子文献必备,其他文献任选, 以下同)]. 其他责任者(任选). 版本项. 出版地：出版者，出版年：引文起-止页码 [引用日期(联机文献必备，其他电子文献任选, 以下同)]. 获取和访问路径(联机文献必备, 以下同).
●示例如下： 

广西壮族自治区林业厅. 广西自然保护区. 北京: 中国林业出版社, 1993. 

霍斯尼. 谷物科学与工艺学原理. 李庆龙, 译. 2版. 北京: 中国食品出版社, 1989:15-20.
王夫之. 宋论. 刻本. 金陵: 曾氏, 1865（清同治四年）. 

赵耀东. 新时代的工业工程师[M/OL]. 台北: 天下文化出版社. 1998 [1998-09-26]. http://www.ie.nthu.edu.tw/info/ie.newie.htm. 

全国信息与文献工作标准化技术委员会出版物格式分委员会. GB/T 12450-2001 图书书名页. 北京: 中国标准出版社, 2002.  

全国出版专业职业资格考试办公室. 全国出版专业职业资格考试辅导教材: 出版专业理论与实务·中级. 2004版. 上海: 上海辞书出版社, 2004: 299-307.
2) 期刊、报纸等连续出版物中的析出文献 
析出文献主要责任者. 析出文献题名[文献类型标志]. 连续出版物题名：其他题名信息，年，卷(期)：页码[引用日期]. 获取和访问路径(联机文献必备). 

● 示例如下： 

张旭, 张通和, 易钟珍, 等. 采用磁过滤MEVVA源制备类金刚石膜的研究. 北京师范大学学报: 自然科学版, 2002, 38(4):478-481. 

周桂莲, 许育彬, 杨智全, 等. 认清市场形势 化解“学报情结”: 我国农业学报的现状与发展趋势分析. 编辑学报, 2005, 17(3):209-211. 

傅刚, 赵承, 李佳路. 大风沙过后的思考[N/OL]. 北京青年报, 2000- 04-12(14) [2002-03-06].http://www.bjyouth.com.cn/Bqb/20000412/B/4216%5ED0412B1401.htm..
3).专著中的析出文献 

指从整本文献中析出的具有独立篇名的文献。其著录格式为： 

析出文献主要责任者. 析出文献题名[文献类型标志]. 析出其他责任者//专著主要责任者. 专著题名. 出版地：出版者，出版年：析出的起-止页码[引用日期]. 获取和访问路径. 

● 示例如下： 

白书农. 植物开花研究//李承森. 植物科学进展. 北京: 高等教育出版社, 1998:146-163. 
韩吉人. 论职工教育的特点//中国职工教育研究会. 职工教育研究论文集. 北京: 人民教育出版社, 1985:90-99.  
4).电子文献 
以数字方式将图、文、声、像等信息存储在磁、光、电介质上，通过计算机、网络或相关设备使用的记录有知识内容或艺术内容的文献信息资源叫做电子文献，包括电子书刊、数据库、电子公告等。

(凡属电子图书、电子图书和电子报刊等中的析出文献的著录格式分别按上述中文参考文献1、2、3小点的有关规则处理.)

除此之外的电子文献的著录格式如下： 

主要责任者. 题名：其他题名信息[文献类型标志/文献载体标志]. 出版地：出版者，出版年(更新或修改日期) [引用日期].获取和访问路径(联机文献必备).  

● 示例如下： 

萧钰. 出版业信息化迈入快车道[EB/OL]. (2001-12-19) [2002-04-15]. http://www.creader.com/news/200112190019.htm. 
10. 附录中根据论文需要，附上调查问卷等佐证数据
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