
2010年下期外国语学院
2007级英语专业实习工作总安排

实习时间安排
	9月28日：
	实习动员大会。

	10月11日：
	学生停课，做好实习前准备工作。

	10月12日：
	学生前往相应单位实习。

	11月7日：
	学生按时回校（8日开始按课表上课）。


实习方向及地点
	实习方向
	实习内容/地点
	备注

	1

教学实习
	英语专业/大英教学(湘大)
	实习报告后应附教学实习现场
照片一张

	
	中学英语教学(湘大附中)
	实习报告后应附教学实习现场
照片一张

	2

口译实习


	广交会--口译(广州)
	1.时间
  第一期：10月15至10月19日
  第二期：10月23至10月27日

第三期：10月31至11月4日
2．带队老师

广交会期间，英语系将派带队老师驻广州
3.实习总结

实习报告后应附口译实习现场工作照片一张

	3

笔译实习
	湘潭市翻译协会--翻译(湘大)
	实习报告后应附翻译实习作品

	
	翻译公司--翻译(长沙&湘大)
	实习报告后应附翻译实习作品

	
	湘大外院英语学习网—翻译

(湘大)
	实习报告后应附翻译实习作品

	4 

自主联系实习


	自主联系
(实习内容为与英语相关的教学或翻译工作)
	1.自主联系实习的学生务必于2010年10月11日之前，写出自愿申请，并于12日下午由班长统一将实习单位的接受函、联系人和联系电话报送院教务办公室（外院117曾老师））
2. 教学实习报告后应附教学实习现场照片一张
3. 口译实习报告后应附口译实习现场工作照片一张
4. 翻译实习报告后应附翻译实习作品


实习总人数

总计：292人
外国语学院英语专业实习人数：126人
兴湘学院英语专业实习人数：166人
实习补贴及报销

实习补贴：200元/人（150元车旅费+50元资料费）
实习前预发：150元/人

实习后报销: 各班班长收齐等额（全班平均200元/人）的合格报销票据（要求为2010年1月1日后的火车票/长途汽车票），实习期结束后凭票据报销，同时领取50元/人资料费。
实习总结报表填报
实习结束时提交 两份报表 （两份报表由班长收齐后于11月13日（周五）下午交到外院117曾老师处）

（1）“湘潭大学学生实习鉴定表”，一式两份，填写要求见“鉴定表”后说明；
（2）“湘潭大学2007级英语专业实习报告”，可手写或打印，实习报告必须理论联系实际，字数不少于2000字。主要内容包括：实习单位的概况、实习内容、实习过程、实习中存在的主要问题、实习体会及附件，必须与所在实习单位实习工作相吻合。
实习纪律
1、毕业实习期间，学生应自觉遵守国家法律法规，严格遵守学校毕业实习纪律和实习单位的各项规章制度，特别要遵守安全规范和保密制度。

2、毕业实习期间，不得旷工、迟到、早退。如遇到生病或有特殊事情必须向实习单位请假。

3、毕业实习期间，学生因违反毕业实习纪律和安全规则，造成自身伤害者，由学生本人负责；造成国家或他人财产损失，应由学生本人承担经济和法律责任。违纪学生，按照有关规定严肃处理。

4、发扬良好的精神风貌，维护学校的声誉，遵守各项职业道德规范，提高职业素养，尊重实习单位的领导和其他工作人员
注意事项
1、学生实习之前进行毕业实习的资格审查，对不符合专业实习资格的，不准参加本次的专业实习。

2、实习生必须明确实习目的、端正实习态度，并在实习前写出详细的实习计划。

3、认真完成毕业实习规定的各项任务，实习期间根据需要按学院通知时间要求返校汇报、交流和学习。
4、实习成绩由单位评定40％、指导老师评定40％、实习总结报告20％四部分组成，并由实习领导小组组织评阅。毕业实习成绩按优、良、中、及格和不及格五级计分制评定：
实习目的明确，实习态度端正，能独立完成实习单位交给的任务，工作受到好评，实习总结具体深刻没有违纪违规的评为优秀；
学习目的比较明确，业务比较熟悉，工作认真，实习总结较为具体的评为良好；
实习目的比较明确，能遵守实习生守则，工作一般评为中等；工作虽然不很突出，但能虚心学习遵守纪律，工作一般，表现较好，虽有失误但没给实习单位造成损失的评为及格；
不能完成毕业实习任务，不遵守纪律，不参加实习工作或因主观原因给实习单位

造成经济损失的均评定为不及格。

5、毕业实习结束时由实习单位在鉴定表上做出书面评定，并加盖实习单位公章。
6．实习报告必须独立完成，主动接受指导老师的检查和指导，不得弄虚作假、严禁抄袭和由别人代替完成，违者按作弊处理。

湘潭大学学生实习鉴定表

	学院专业
	
	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	实习起止日期
	    年   月   日  至       年  月  日
	实习单位
	

	实

习

内

容


	

	个

人

小

结


	

	实习

单位

意见（含出勤情况）
	盖章

年   月   日

	指

导

教

师

意

见
	成绩            签名        

年   月   日


实习鉴定表打印/填写说明： 
1 保持以上格式，打印在一张A4纸上, 打印后以手写方式填写，一式两份；
2 实习内容及个人小结等由实习生填写；

3实习单位意见由实习单位填写并盖章；

4 指导教师意见由指导教师/带队教师填写；

湘潭大学2007级英语专业实习报告
填报说明：
1． 报告可手写或打印；

2． 实习报告必须基于真实的实习经历，理论联系实际；

3． 报告字数不少于2000字，应包括以下组成部分：
一、实习单位概况

二、实习内容

三、实习过程

四、实习中存在的主要问题

五、实习体会
附件：教学实习现场照片一张/口译实习现场照片一张/笔译实习作品
附件说明：

1.附件单独另起一页；
2.教学实习附教学实习现场照片一张，图像为普通A4纸打印的黑白图像即可；
3.口译实习附口译实习现场照片一张，图像为普通A4纸打印的黑白图像即可；

4.笔译实习附笔译实习作品（译稿）；
2010年下期2007级英语专业实习意向调查（请各班班长汇总填报）
（本部□ 兴湘□ ）班级_____________

今年实习总共4个方向（教学/口译/翻译/自主联系），请各班同学登记实习意向，并于 9月21日（星期二）上午10：00前交至外语院117曾老师处，英语系将以此作为正式实习安排的初步依据。

	实习方向
	
	实习内容/地点
	工作量
	报 酬
	要求
	实 习 学 生 名 单 预 登 记

	
	1

教学

实习


	英语专业/大英教学(湘大)
	听课4次，上课1次
	无
	无
	

	
	
	中学英语教学(湘潭)
	听课4次，上课1次
	无
	择优推荐
	

	
	2

口译实习


	广交会--口译

(广州)
	不确定
	不确定
	无
	

	
	3

翻译实习


	湘潭市翻译协会--翻译(湘潭)
	笔译约5000字/词
	无
	无
	

	
	
	翻译公司--翻译

(长沙&湘潭)
	笔译约6000字词
	不确定
	择优推荐
	

	
	
	湘大外院英语学习网
	笔译约5000字/词
	无
	无
	

	
	4 

自主联系实习
	自主联系
	自主联系
	自主联系
	确保实习单位及实习过程的真实性
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